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GESCHAFTSORDNUNG FUR DIE
STADTVERORDNETENVERSAMMLUNG DER STADT PFUNGSTADT

Einleitungsformel
Aufgrund der §§ 60 Abs. 1 und 62 Abs. 5 der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) in
der Fassung der Bekanntmachung vom 07. Marz 2005 (GVBI. | S.142), zuletzt gedndert
durch Gesetz vom 11. Dezember 2020 (GVBI. S. 915), hat sich die
Stadtverordnetenversammlung der Stadt Pfungstadt durch Beschluss vom 09.05.2022
folgende Geschaftsordnung gegeben:

I. ALLGEMEINE BESTIMMUNGEN

§ 1 PFLICHT ZUR TEILNAHME AN DEN SITZUNGEN
(1) Die Mitglieder der Stadtverordnetenversammlung (STVV) sind verpflichtet, an den

Sitzungen der STVV und der Ausschiisse, denen sie angehdren, teilzunehmen.

(2) Bei Verhinderung zeigen sie ihr Ausbleiben unter Darlegung der Griinde vor Beginn
der Sitzungsleitung an. Fehlt eine Stadtverordnete oder ein Stadtverordneter mehr als
einmal unentschuldigt, kann die oder der Vorsitzende sie oder ihn schriftlich
ermahnen. Die Ermahnung ist in der diesem Schreiben nachfolgenden Sitzung von
der oder dem Vorsitzenden zu verlesen.

(3) Ein Mitglied der STVV, das die Sitzung vorzeitig verlassen will, zeigt dies der/dem
Stadtverordnetenvorsteher/in unter Darlegung der Griinde vor Beginn, spatestens vor
dem Verlassen der Sitzung an.

§ 2 Anzeigepflicht
(1) Die Mitglieder der STVV haben wahrend der Dauer ihres Mandats jeweils bis zum 1.

Juli eines Jahres die Mitgliedschaft im Vorstand eines Vereins oder Verbandes, eine
entgeltliche oder ehrenamtliche Tatigkeit in einer Korperschaft, Anstalt, Stiftung,
Gesellschaft, Genossenschaft oder in einem Verband der/dem
Stadtverordnetenvorsteher/in schriftlich anzuzeigen.

(2) Stadtverordnete haben die Ubernahme gemeindlicher Auftriage und entgeltlicher
Tatigkeiten fir die Stadt der/dem Stadtverordnetenvorsteher/in anzuzeigen. § 77 Abs.
2 HGO bleibt unberihrt.



§ 3 TREUEPFLICHT
(1) Mitglieder der STVV dirfen wegen ihrer besonderen Treuepflicht Anspriiche Dritter

gegen die Stadt nicht geltend machen, wenn der Auftrag mit den Aufgaben ihrer
Tatigkeit im Zusammenhang steht, es sei denn, dass sie als gesetzliche Vertreter
handeln.

(2) Ob die Voraussetzungen des Vertretungsverbotes vorliegen, entscheidet die STVV.

§ 4 VERSCHWIEGENHEITSPFLICHT
Die Mitglieder der STVV unterliegen der Verschwiegenheitspflicht des § 24 HGO. Sie

haben Uber die ihnen bei ihrer Tatigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten
Verschwiegenheit zu bewahren, es sei denn, es handelt sich um offenkundige oder in
offentlichen Sitzungen behandelte.

§ 5 ORDNUNGSWIDRIGKEITEN
VerstoBe gegen die in §8 1, 3 und 4 geregelten Pflichten zeigt die oder der Vorsitzende

der Aufsichtsbehorde an, um ein Ordnungswidrigkeitenverfahren nach § 24 a HGO zu
erwirken.

§ 6 BILDEN VON FRAKTIONEN, MITTEILUNGSPFLICHTEN

(1) Die gewahlten Mitglieder der STVV kdnnen sich zu einer Fraktion zusammenschlieBen.

Eine Fraktion ist der Zusammenschluss von mindestens 2 Stadtverordneten.

(2) Eine Fraktion kann fraktionslose Mitglieder der STVV als Hospitanten aufnehmen.
Diese zdhlen bei der Feststellung der Fraktionsstarke nicht mit.

(3) Die/der Vorsitzende der Fraktion hat die Bildung einer Fraktion, ihre Bezeichnung, die
Namen der Mitglieder und Hospitanten sowie seiner Stellvertreter/innen der/dem
Stadtverordnetenvorsteher/in und dem Magistrat unverziiglich schriftlich mitzuteilen.
Das gleiche gilt im Falle der Auflésung einer Fraktion, der Anderung ihres Namens,
der Aufnahme und des Ausscheidens von Mitgliedern und Hospitanten sowie bei
einem Wechsel der/des Vorsitzenden der Fraktion und seiner Stellvertreter/innen.

(4) Die Fraktionen konnen zwei gleichberechtigte Vorsitzende wahlen die die Aufgaben
des Fraktionsvorsitz wahrnehmen.

§ 7 ALTESTENRAT
(1) Der Altestenrat besteht aus der/dem Stadtverordnetenvorsteher/in, der/dem jeweils

amtierenden stellvertretendem Stadtverordnetenvorsteher/in und den Vorsitzenden

der Fraktionen. Die Vorsitzenden der Fraktionen kénnen sich vertreten lassen. Die/der

Biirgermeister/in kann an den Beratungen des Altestenrates teilnehmen. Die
Niederschrift fertigt die/der Schriftfiihrer/in der Stadtverordnetenversammlung.



(2) Der Altestenrat unterstiitzt die/den Stadtverordnetenvorsteher/in bei der Fiihrung der
Geschéfte. Der Altestenrat soll eine Verstandigung zwischen den Fraktionen tber
innere Angelegenheiten der STVV von grundsatzlicher Bedeutung herbeifiihren,
namentlich Gber deren Arbeitsweise, den Arbeits- und Terminplan, die Sitzordnung,
die Besetzung der Stellen von Vorsitzenden der Ausschiisse und deren
Stellvertreter/innen. Die Sitzungen des Altestenrats sind nichtéffentlich.

(3) Der Altestenrat kann beraten, wenn die Mehrheit seiner Mitglieder anwesend ist. Er
fasst keine Beschlisse.

(4) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in beruft den Altestenrat nach Bedarf ein und
leitet die Verhandlungen. Er muss einberufen werden, wenn es eine Fraktion verlangt.
Wird der Altestenrat wihrend einer Sitzung der STVV einberufen, so ist diese damit
unterbrochen.

(5) Will eine Fraktion von Vereinbarungen im Altestenrat abweichen, so unterrichtet sie
rechtzeitig vorher den/die Stadtverordnetenvorsteher/in und die tbrigen Fraktionen.

Il. GESCHAFTSFUHRUNG DER
STADTVERORDNETENVERSAMMLUNG

1. Einberufen der Sitzungen

§ 8 EINBERUFEN DER SITZUNGEN
(1) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in beruft die Stadtverordneten zu den Sitzungen

der STVV. Sie/er setzt in eigener Zustandigkeit Verhandlungsgegenstande und
Zeitpunkt der Sitzungen fest, nachdem sie/er sich hierliber mit dem Magistrat in das
Benehmen gesetzt hat und bestimmt die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte.

(2) Einberufen wird durch elektronische Ladung an alle Mitglieder der STVV. Der Hinweis,
dass neue Sitzungsunterlagen Uber das stadtische Ratsinformationssystem abgerufen
werden konnen, erfolgt per E-Mail. Hierzu haben die ehrenamtlichen Mitglieder der
STVV dem Gremiendienst ihre E-Mail-Adresse bekannt zu geben.

In der Einladung sind Zeit, Ort und Tagesordnung fir die Sitzung der STVV
anzugeben.

(3) Zwischen dem Zugang der Ladung und dem Sitzungstag missen mindestens 9 Tage
liegen, bei Einladungen zu Sitzungen der Ausschisse und der Ortsbeirate 5 Tage. In
eiligen Fallen kann die Ladungsfrist abgekiirzt werden. Hierauf muss in der
Einberufung ausdrticklich hingewiesen werden. Die Ladung muss in diesem Fall
spatestens am Tag vor der Sitzung zugehen (mit Ausnahme von Wahlen und
Anderungen der Hauptsatzung).



2. Ablauf der Sitzungen
a) Allgemeines

§ 9 VORSITZ UND STELLVERTRETUNG
(1) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in eroffnet, leitet und schlieBt die Sitzung der

STVV. Ist sie/er verhindert, so sind die Stellvertreter/innen in der von der STVV
beschlossenen Reihenfolge zu ihrer/seiner Vertretung berufen.

(2) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in hat die Sitzung sachlich und unparteiisch zu
leiten. Sie/er handhabt die Ordnung in der Sitzung und Ubt das Hausrecht aus.

§ 10 OFFENTLICHKEIT
(1) Die STVV berat und beschlieBt in 6ffentlichen Sitzungen. Sie kann fiir einzelne

Angelegenheiten die Offentlichkeit ausschlieBen. Antrage auf Ausschluss der
Offentlichkeit werden in nichtéffentlicher Sitzung begriindet, beraten und
entschieden. Die Entscheidung kann in &ffentlicher Sitzung getroffen werden, wenn
keine besondere Begriindung oder Beratung erforderlich ist.

(2) Beschlisse, welche in nichtoffentlicher Sitzung gefasst wurden, sollen nach
Wiederherstellung der Offentlichkeit bekannt gegeben werden.

§ 11 BESCHLUSSFAHIGKEIT
(1) Die STVV ist beschlussfahig, wenn ordnungsgemal geladen und mehr als die Halfte

der gesetzlichen Zahl der Mitglieder der STVV anwesend ist. Die/der
Stadtverordnetenvorsteher/in stellt die Beschlussfahigkeit bei Beginn der Sitzung fest.
Sie gilt solange als vorhanden, bis sie/er die Beschlussunfahigkeit auf Antrag erneut
feststellt.

(2) Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zurlickgestellt worden und tritt
die STVV zur Verhandlung Uber denselben Gegenstand zum zweiten Male zusammen,
so ist sie ohne Ruicksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfahig. In der Ladung
zur zweiten Sitzung ist hierauf ausdricklich hinzuweisen.

(3) Besteht bei mehr als der Halfte der Mitglieder der STVV ein gesetzlicher Grund, der
ihrer Anwesenheit entgegensteht, so ist die STVV ohne Riicksicht auf die Zahl der
anwesenden Mitglieder beschlussfahig.

§ 12 MITTEILUNGSPFLICHT UND MITWIRKUNGSVERBOT BEI
INTERESSENWIDERSTREIT

(1) Muss ein Mitglied der STVV annehmen, wegen Widerstreites der Interessen nicht
mitberaten oder -entscheiden zu durfen, so hat es dies nach Aufruf des
Tagesordnungspunktes der/dem Stadtverordnetenvorsteher/in unaufgefordert
mitzuteilen. Liegen die Voraussetzungen fir ein Mitwirkungsverbot vor, so muss es
den Sitzungsraum vor Beginn der Beratung verlassen.
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(2) Im Zweifels- oder Streitfalle entscheidet die STVV, ob ein Widerstreit der Interessen
vorliegt. Abs. 1 Satz 2 gilt entsprechend.

§ 13 SITZUNGSORDNUNG, SITZUNGSDAUER
(1) Wahrend der Sitzungen ist es untersagt, im Sitzungsraum zu rauchen oder

alkoholische Getranke zu sich zu nehmen. Die Nutzung von technischen Geraten zum
Aufzeichnen und/oder der Weitergabe der Redebeitrdge ist ebenfalls untersagt.

(2) Tonaufzeichnungen im Sitzungsraum sind nur als Hilfsmittel der Schriftfihrung fir die
Anfertigung der Sitzungsniederschrift erlaubt.

(3) Ausnahmen zu den Absatzen 1 und 2 sind in § 6 der Hauptsatzung der Stadt
Pfungstadt geregelt.

(4) Die Sitzungen beginnen in der Regel um 19.00 Uhr und enden langstens nach einer
Dauer von drei Stunden. Die laufende Beratung oder Entscheidung eines
Verhandlungsgegenstandes wird abgeschlossen. Die unerledigten
Tagesordnungspunkte werden in der ndchsten Sitzung vorrangig auf die
Tagesordnung genommen.

§ 14 SITZORDNUNG
Die Mitglieder der STVV sitzen nach ihrer Fraktionszugehorigkeit. Kommt eine Einigung

nicht zustande, bestimmt die/der Stadtverordnetenvorsteher/in nach Anhérung des
Altestenrats die Sitzordnung der Fraktionen. Diese bestimmen ihre interne Sitzordnung
selbst. Fraktionslosen Mitgliedern der STVV weist die/der Stadtverordnetenvorsteher/in
den Sitzplatz an, nachdem sie/er sie angehort hat.

§ 15 TEILNAHME DES MAGISTRATS
(1) Der Magistrat nimmt an den Sitzungen teil. Er muss jederzeit zu dem Gegenstand der

Verhandlung gehort werden.

(2) Der Magistrat ist verpflichtet, den Mitgliedern der STV auf Anfordern Auskiinfte zu
den Beratungsgegenstanden zu erteilen.

(3) Die/Der Birgermeister/in ist Sprecher/in des Magistrats; sie/er kann im Einzelfall
Abweichendes regeln.

b) Beratung und Entscheidung

§ 16 ANDERN UND ERWEITERN DER TAGESORDNUNG
(1) Die STVV kann beschlieBen,

a) die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu dndern,
b) Tagesordnungspunkte abzusetzen oder
c) Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden



)

3)

(1)

)

3)

(4)

Die STVV kann beschlieBen, die Tagesordnung um Angelegenheiten zu erweitern, die
nicht auf der Einladung verzeichnet waren, wenn zwei Drittel der gesetzlichen Zahl
ihrer Mitglieder zustimmen. Eine Erweiterung um Wahlen, um die Beschlussfassung
iber die Hauptsatzung und ihre Anderung sind ausgeschlossen.

Die Tagesordnung ist in mindestens zwei Teilen aufzustellen (A- und B-Teil). In Teil B
werden samtliche Punkte mit Beratungsbedarf aufgenommen. In Teil A werden alle
Tagesordnungspunkte aufgenommen, die bereits in einem oder mehreren
vorberatenden Ausschiissen einstimmig der Stadtverordnetenversammlung zur
Beschlussfassung empfohlen wurden.

Uber die Tagesordnungspunkte in Teil A erfolgt keine weitere Aussprache, es erfolgt
nach Aufruf der Punkte durch den Stadtverordnetenvorsteher eine sofortige
Abstimmung.

Begehrt ein Mitglied der Stadtverordnetenversammlung zu einzelnen
Tagesordnungspunkten aus Teil A eine getrennte Abstimmung, ist dieser Punkt / sind
diese Punkte in Teil B der Tagesordnung aufzunehmen und dort zu beraten und zu
beschlieBen.

Dies muss bei der Beschlussfassung liber die Tagesordnung zu Beginn der Sitzung
angezeigt werden.

§ 17 ANTRAGE
Jedes Mitglied der STVV, jede Fraktion sowie die/der Blirgermeister/in kdnnen

Antrage bei der STVV einbringen.

Antrage sind nur in Angelegenheiten zuldssig, fir deren Entscheidung die STVV
sachlich zustandig ist.

Antrage mussen eine klare und ausfiihrbare Anweisung enthalten. Beschlussvorschlag
und Begriindung sind voneinander zu trennen. Antrage sind als "Antrag" unter
Angabe des Gegenstandes zu bezeichnen und mit der Formel

"Die Stadtverordnetenversammlung moge beschlieBen" einzuleiten.

Antrage, die finanzielle Auswirkungen haben, missen einen entsprechenden
Finanzierungsvorschlag beinhalten.

Sind finanzielle Auswirkungen fiir Antragsstellende nicht zu beziffern, wird von den
Antragsstellenden zuvor Uber den Biirgermeister, dessen Vertretung oder ein fiir den
jeweiligen Bereich zustéandiges Magistratsmitglied eine Abschatzung der finanziellen
Auswirkungen des Antrages eingeholt.

Antrage sind schriftlich und von der Antragstellerin/vom Antragsteller unterzeichnet
beim Gremiendienst in einfacher Ausfertigung einzureichen. Eine Einreichung durch
Fax, Computerfax oder E-Mail ist ausreichend. Bei Antréagen von Fraktionen genigt -
auBer im Falle des § 56 Abs. 1 Satz 2 HGO - die Unterschrift der/des Vorsitzenden der
Fraktion oder einer/s Stellvertreterin/-vertreters. Zwischen dem Zugang der Antrage
und dem Sitzungstag missen mindestens 12 Tage liegen. Eine Ausfertigung des
Antrags wird mit der Ladung zur Sitzung jedem Mitglied der STVV und des Magistrats
zugeleitet.



()

(6)

(1)

)

(1)

)

3)

Abweichend von S. 4 betragt die Frist zur Einreichung von Antragen fir Sitzungen der
Ausschisse bzw. der Ortsbeirate 8 Tage.

Verspatete Antrdge nimmt die/der Stadtverordnetenvorsteher/in auf die
Tagesordnung der folgenden Sitzung.

Wahrend der Sitzung sind Antrage zu jedem Gegenstand der Tagesordnung zuldssig.
Sie sind der/dem Stadtverordnetenvorsteher/in schriftlich vorzulegen.

§ 18 SPERRFRIST FUR ABGELEHNTE ANTRAGE
Die- / derselbe Antragsteller/in kann einen abgelehnten Antrag friihestens nach

einem Jahr erneut einbringen.

Ein Antrag nach Abs. 1 ist vor Ablauf der Sperrfrist zuldssig, wenn die/der
Antragsteller/in begriindet darlegt, dass die Ablehnungsgriinde entfallen sind. Die/der
Stadtverordnetenvorsteher/in entscheidet Gber die Zulassung des Antrages. Lehnt
sie/er ab, kann die Entscheidung der STVV angerufen werden.

§ 19 ANDERUNGSANTRAGE, ANTRAGSKONKURRENZ
Anderungsantrige gestalten den Wortlaut des Hauptantrages um, ohne seinen

wesentlichen Inhalt aufzuheben. Anderungsantrage sind schriftlich zur Niederschrift
zu geben.

Anderungsantrige sind bis zur Abstimmung tiber den Hauptantrag zuléssig. Bereits
vorliegende Anderungsantrige gibt die/der Stadtverordnetenvorsteher/in nach Aufruf
des Tagesordnungspunktes bekannt.

Anderungsantrage werden beraten und einzeln abgestimmt, bevor tiber die Vorlage
oder den Hauptantrag entschieden wird. Liegen mehrere Anderungsantrige vor, so
wird zunachst Gber den Antrag abgestimmt, der von der Vorlage am weitesten
abweicht.

§ 20 RUCKNAHME VON ANTRAGEN

Antrage konnen bis zur Abstimmung zuriickgenommen werden. Bei gemeinschaftlichen

Antragen mehrerer Mitglieder der STVV missen alle die Rlicknahme erklaren.

(1)

)

3)

§ 21 ANTRAGE ZUR GESCHAFTSORDNUNG
Antrage zur Geschaftsordnung zielen auf einen Beschluss Giber das Verfahren der

STVV.
Jedes Mitglied der STVV kann sich jederzeit mit einem Antrag zur Geschaftsordnung
melden. Antrage zur GO sind durch Erheben von zwei Handen anzuzeigen. Das
Mitglied erhalt das Wort unmittelbar nach Schluss der Rede. Danach erteilt die/der
Stadtverordnetenvorsteher/in nur einmal das Wort zur Gegenrede. Dann lasst sie/er
Uber den Antrag abstimmen. Er gilt als angenommen, wenn niemand widerspricht.
Flr Antrage zur Geschaftsordnung einschlieBlich Begriindung sowie fir die
Gegenrede betragt die Redezeit hdchstens drei Minuten.
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§ 22 SITZUNGSUNTERBRECHUNG
Die Sitzungen der Stadtverordnetenversammlung sind jederzeit auf Antrag zu

unterbrechen. Eine Sitzungsunterbrechung betragt in der Regel nicht mehr als 10
Minuten.

§ 23 BERATUNG, REDEZEIT
(1) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in ruft die Verhandlungsgegenstande in der

Reihenfolge der Tagesordnung zur Beratung auf. Gegebenenfalls folgt sodann der
Bericht aus dem Ausschuss.

(2) Zur Begriindung von Antragen erhalt zunachst die/der Antragsteller/in das Wort,
bevor sich die Debatte anschlief3t.

(3) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in erteilt das Wort in der Reihenfolge der
Meldungen. Diese erfolgen durch Handaufheben. Bei gleichzeitigen Meldungen
bestimmt die/der Stadtverordnetenvorsteher/in die Reihenfolge der Redner. Jedes
Mitglied der STVV kann seinen Platz in der Rednerliste einem anderen abtreten.

(4) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in kann jederzeit das Wort ergreifen. Beteiligt
sie/er sich an der Beratung, so wird die Sitzungsleitung einem/einer stellvertretenden
Stadtverordnetenvorsteher/in Gbertragen.

(5) Antrage mit finanziellen Auswirkungen sollen vor der endgiiltigen Beschlussfassung
im Haupt-, Finanz- und Wirtschaftsausschuss beraten werden.

(6) Die Redezeit wird grundsatzlich auf acht Minuten pro Fraktion und
Tagesordnungspunkt beschrankt. Das Rederecht kann entweder nur von einer/m oder
auch von mehreren Fraktionsangehoérigen wahrgenommen werden. Eine Erweiterung
der Redezeit zu einzelnen Tagesordnungspunkten kann zuvor im Altestenrat
vereinbart werden. Im Altestenrat kann ebenso vereinbart werden, zu welchen

Tagesordnungspunkten keine Aussprache erfolgen soll.

§ 24 SCHLUSS DER REDELISTE, SCHLUSS DER DEBATTE
(1) Antrage auf Schluss der Redeliste oder auf Schluss der Debatte sind jederzeit wahrend

der Beratung zulassig. Wer bereits zum Beratungsgegenstand gesprochen hat, ist
nicht antragsberechtigt.

(2) Auf einen Antrag nach Abs. 1 gibt die/der Stadtverordnetenvorsteher/in die noch
vorliegenden Wortmeldungen bekannt. Im Ubrigen gilt § 22 Abs. 2 und 3.

§ 25 ABSTIMMUNG
(1) Beschliisse werden, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist, mit der Mehrheit

der abgegebenen Stimmen gefasst. Bei Stimmengleichheit ist ein Antrag abgelehnt.
Stimmenthaltungen und ungliltige Stimmen zdhlen zur Berechnung der Mehrheit
nicht mit.
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)

3)

(4)

©)

(6)

Die Mitglieder der STVV stimmen in der Regel durch Handaufheben offen ab.
Geheime Abstimmung ist mit Ausnahme der Falle nach § 40 Abs. 1 Satz 2 und

§ 55 Abs. 3 HGO unzulassig.

Nach Schluss der Beratung stellt die/der Stadtverordnetenvorsteher/in die endglltige
Fassung des Antrages fest und lasst dariiber abstimmen. Abgestimmt wird in der
Regel Uber die Ausschussempfehlungen in der Form der Zustimmung, Ablehnung
oder Stimmenthaltung.

Es kann auch eine Teilung der Abstimmungsgegenstande vorgeschlagen und
vorgenommen werden.

Die Abstimmung erfolgt in der Weise, dass lber die weitergehenden Antrage zuerst
abgestimmt wird, ebenso (iber etwa vorliegende Anderungsantrage. Dabei fragt
die/der Stadtverordnetenvorsteher/in stets, wer dem Antrag zustimmt. Nur bei der
Gegenprobe darf gefragt werden, wer den Antrag ablehnt.

Auf Verlangen einer Fraktion oder eines Viertels der gesetzlichen Zahl der Mitglieder
der STVV wird namentlich abgestimmt. Die/der Schriftfiihrerin/-fihrer vermerkt die
Stimmabgabe jedes Mitgliedes der STVV in der Niederschrift.

Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in stellt das Abstimmungsergebnis unverziiglich
fest und gibt es bekannt. Werden sofort danach begriindete Zweifel an der
Feststellung vorgebracht, so lasst sie/er die Abstimmung unverziiglich wiederholen.
Vom Beginn der Abstimmung bis zur Verkiindung des Abstimmungsergebnisses wird
das Wort auch zur Geschaftsordnung nicht erteilt.

§ 26 REIHENFOLGE DER ABSTIMMUNGEN

Abstimmungen werden in folgender Reihenfolge vorgenommen:

1.
2.

(1)

)

Geschéftsordnungsantrage

Beschlussempfehlungen der Ausschiisse (vorgezogen werden dabei - falls erforderlich
- Anderungsantrige zur Beschlussempfehlung)

Anderungsantrdge zum Ursprungsantrag

Antrag

§ 27 WAHLEN
Fur Wahlen durch die STVV gelten die Bestimmungen des § 55 HGO sowie die

sinngemaB anzuwendenden Vorschriften des Kommunalwahlgesetzes (KWG).

§ 62 Abs. 2 HGO bleibt unberthrt.

Die Wahlleitung obliegt der/dem Stadtverordnetenvorsteher/in. Sie/er kann sich zur
Unterstlitzung von jeder Fraktion ein Mitglied als Wahlhelfer/in benennen lassen. Die
Wahlleitung bereitet die Wahlhandlung vor, flihrt sie durch, Gberwacht ihre
OrdnungsmaBigkeit, stellt das Wahlergebnis fest und gibt es bekannt.
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§ 28 ANFRAGEN
(1) Mindliche Anfragen an die/den Stadtverordnetenvorsteher/in, den Magistrat sowie

an Personen, die einen Antrag gestellt oder fiir einen Ausschuss berichtet haben, sind
im Zusammenhang mit dem Verhandlungsgegenstand jederzeit formlos mdglich. Sie
werden ohne Erdrterung mindlich beantwortet.

(2) Andere Anfragen sind schriftlich bei der/dem Stadtverordnetenvorsteher/in in der
Frist des § 18 Abs. 4 einzureichen und werden schriftlich beantwortet, soweit die
Zustandigkeit dazu gegeben ist. Verspatete Anfragen missen erst in der folgenden
Sitzung beantwortet werden.

(3) Anfragen wahrend der Sitzungen werden ohne Erdrterung beantwortet. Es sind zwei
Zusatzfragen gestattet; dabei hat die/der Fragesteller/in Vorrang.

§ 29 PERSONLICHE ERWIDERUNGEN UND PERSONLICHE ERKLARUNGEN
(1) Wer in den Verhandlungen personlich genannt oder angegriffen worden ist, hat das

Recht, nach Schluss der Beratung - jedoch vor einer stattfindenden Abstimmung -
hierauf personlich zu erwidern und die Angriffe zurlickzuweisen und falsche
Behauptungen richtig zu stellen. Persdnliche Erwiderungen sind nur solche
Erklarungen, die ein Mitglied der Stadtverordnetenversammlung fiir sich persénlich
abgibt, nicht aber solche Erkldrungen, die fiir eine Fraktion oder Partei oder sonstige
Gruppierungen abgegeben werden.

(2) Personliche Erklarungen auBerhalb der Tagesordnung sind vor Eintritt in die
Tagesordnung oder vor Schluss der Sitzung zugelassen. Sie sind der/dem
Stadtverordnetenvorsteher/in rechtzeitig vorher mitzuteilen und dirfen die
abgeschlossene Beratung von Verhandlungsgegenstanden in der Sache nicht erneut
aufgreifen.

(3) Zusatzliche Erklarungen zu Abstimmungen von einem Mitglied der STVV oder auch
fur eine Fraktion werden auf schriftlichen Antrag in der Niederschrift festgehalten. Die
Erklarungen missen wahrend der Sitzung erfolgen.

(4) Die Redezeit fir personliche Erwiderungen und personliche Erklarungen betragt
hoéchstens drei Minuten. Eine Beratung findet nicht statt.

¢) Ordnung in den Sitzungen

§ 30 ORDNUNGSGEWALT UND HAUSRECHT
(1) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in handhabt die Ordnung in den Sitzungen der

STVV und bt das Hausrecht aus. Der Ordnungsgewalt und dem Hausrecht
unterliegen alle Personen, die sich in den Beratungsraumen aufhalten.

(2) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in kann die Sitzung unterbrechen oder schlieBen,
wenn ihr ordnungsgemalBer Verlauf gestdrt wird. Kann sie/er sich kein Gehor
verschaffen, so verlasst sie/er ihren/seinen Sitz. Damit ist die Sitzung unterbrochen.
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(3) Wer sich ungebihrlich benimmt oder die Ordnung der Versammlung stort, kann von
der/dem Stadtverordnetenvorsteher/in ermahnt und notfalls aus dem Sitzungssaal
gewiesen werden.

(4) Bei storender Unruhe unter den Zuhorern kann die/der Stadtverordnetenvorsteher/in
nach Abmahnung den Zuhdrerbereich des Sitzungssaales raumen lassen, wenn sich
die Stérung anders nicht beseitigen lasst.

§ 31 SACHRUF UND WORTENTZUG
(1) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in soll Redner/innen zur Sache rufen, die bei ihrer

Rede vom Verhandlungsgegenstand abschweifen. Sie/er kann nach wiederholtem
Sachruf das Wort entziehen, wenn die/der Redner/in erneut Anlass zu einer
OrdnungsmaBnahme gibt.

(2) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in soll das Wort entziehen, wenn die/der
Redner/in es eigenmachtig ergriffen hatte.

(3) Ist einer/m Redner/in das Wort entzogen, so erhalt sie/er es zu demselben
Tagesordnungspunkt nicht wieder. Die MaBnahme und ihr Anlass werden nicht
erortert.

§ 32 ORDNUNGSRUF, SITZUNGSAUSSCHLUSS
(1) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in kann ein Mitglied der STVV bei

ungebihrlichem oder ordnungswidrigem Verhalten mit Nennung des Namens zur
Ordnung rufen.

(2) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in kann ein Mitglied der STVV bei grob
ungebiihrlichem oder wiederholtem ordnungswidrigem Verhalten fiir einen oder
mehrere, hdchstens aber fir drei Sitzungstage ausschlieBen.

(3) MaBnahmen nach Abs. 1 und 2 sowie ihr Anlass werden in der laufenden Sitzung
nicht erortert. Jeder Betroffene kann ohne aufschiebende Wirkung die Entscheidung
der STVV anrufen. Diese ist in der folgenden Sitzung zu treffen.

3. Sitzungsniederschrift

§ 33 NIEDERSCHRIFT
(1) Uber den wesentlichen Inhalt der Verhandlungen der STVV ist eine Niederschrift zu

fertigen. Sie soll sich auf die Angabe der Anwesenden, der verhandelten Gegenstéande,
der gefassten Beschliisse und vollzogenen Wahlen beschranken. Die Abstimmungs-
und Wahlergebnisse sind zu vermerken. Jedes Mitglied der STVV kann verlangen, dass
seine Abstimmung in der Niederschrift festgehalten wird.

(2) Die Niederschrift ist von der/dem Stadtverordnetenvorsteher/in und der/dem
Schriftfihrer/in zu unterzeichnen und in Abschrift allen Mitgliedern der STVV und des
Magistrats auf elektronischem Weg bereit zu stellen.
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Die Niederschrift (nur 6ffentliche Punkte) wird spatestens ab dem siebten Tag nach
der Sitzung zur Einsicht beim Gremiendienst 7 Tage ausgelegt.

(3) Mitglieder der STVV und des Magistrats kdnnen Einwendungen gegen die Richtigkeit
der Niederschrift innerhalb von fiinf Tagen nach Zustellung der Niederschrift
schriftlich erheben. Uber fristgerechte Einwendungen entscheidet die STVV in der
nachsten Sitzung.

IIl. GESCHAFTSFUHRUNG DER AUSSCHUSSE

§ 34 AUFGABEN DER AUSSCHUSSE
(1) Die STVV ermachtigt die von ihr gebildeten Ausschisse, sich mit Vorlagen des

Magistrats auch ohne Uberweisungsbeschluss der STVV zur Beratung und
Beschlussempfehlung fiir die STVV zu befassen. Wurden Antrage an die Ausschisse
verwiesen, so bereiten diese fir ihr Aufgabengebiet die Beschliisse der STVV vor. Sie
entwerfen hierzu einen entscheidungsreifen Beschlussvorschlag. lhre Vorsitzenden
oder besonders bestimmte Mitglieder (Berichterstatter/innen) berichten der STVV
mundlich in gedrangter Form lber den Inhalt und das Ergebnis der
Ausschussberatungen und die tragenden Griinde fiir den Beschlussvorschlag.

(2) Hat die STVV einem Ausschuss bestimmte Angelegenheiten oder bestimmte Arten
von Angelegenheiten nach § 62 Abs. 1 HGO zur endgultigen Entscheidung
Ubertragen, so kann sie dies jederzeit widerrufen.

§ 35 BESTELLUNG, KONSTITUIERUNG, STELLVERTRETUNG, AUFLOSUNG
(1) BeschlieBt die STVV, dass sich alle oder einzelne Ausschiisse nach dem

Starkeverhaltnis der Fraktionen zusammensetzen (§ 62 Abs.2 HGO), so erfolgt die
Sitzverteilung entsprechend § 22 Abs. 3 und 4 KWG. Die Fraktionen benennen
der/dem Stadtverordnetenvorsteher/in innerhalb einer Woche schriftlich die
Ausschussmitglieder.

(2) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in ladt zur ersten Sitzung der Ausschiisse und
fuhrt den Vorsitz bis zur Wahl der Ausschussvorsitzenden.

(3) Die Mitglieder der Ausschiisse kdnnen sich im Einzelfall durch andere Mitglieder der
STVV vertreten lassen. Sie haben bei Verhinderung unverziglich fir eine
Stellvertretung zu sorgen, die entsprechenden Unterlagen stehen allen Mitglieder der
STVV elektronisch zur Verfligung. § 1 gilt sinngemap.

(4) Die von einer Fraktion benannten Ausschussmitglieder kdnnen von dieser abberufen
werden. Die Abberufung ist gegenliber der/dem Stadtverordnetenvorsteher/in und
gegenilber der/m Vorsitzenden des Ausschusses schriftlich zu erklaren.

(5) Nachtragliche Anderungen des Stirkeverhéltnisses der Fraktionen, die sich auf die
Zusammensetzung eines im Benennungsverfahren gebildeten Ausschusses auswirken,
sind zu berticksichtigen. In diesem Fall benennen die Fraktionen der/dem
Stadtverordnetenvorsteher/in die Ausschussmitglieder schriftlich, nach der
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Konstituierung eines Ausschusses auch dessen Vorsitzender/n. Die/der
Stadtverordnetenvorsteher/in gibt der STVV die Zusammensetzung der Ausschiisse
schriftlich bekannt.

(6) Die STVV kann Ausschusse jederzeit auflédsen und neu bilden.

§ 36 EINLADUNG, OFFENTLICHKEIT, SINNGEMAB ANZUWENDENDE
VORSCHRIFTEN

(1) Die/der Vorsitzende des Ausschusses setzt Tagesordnung, Zeit und Ort der Sitzung im
Benehmen mit der/dem Stadtverordnetenvorsteher/in und der/dem Blrgermeister/in
fest.

(2) Die Sitzungen der Ausschiisse sind in der Regel offentlich. § 11 gilt entsprechend.

(3) Auf die Ausschisse finden die Vorschriften tber die STVV sinngemall Anwendung,
soweit sich nicht ausdriicklich aus dem Gesetz oder aus dieser Geschaftsordnung
Abweichendes ergibt. Die Entscheidung nach § 14 Abs. 2 trifft der Ausschuss.

(4) Lassen sich Ausschussmitglieder vertreten, so haben sie dafiir Sorge zu tragen, dass
sie ihrer Vertretung die vollstandigen Sitzungsunterlagen rechtzeitig vor der
jeweiligen Ausschusssitzung zukommen lassen.

§ 37 RECHT WEITERER MITGLIEDER DER STVV ZUR SITZUNGSTEILNAHME
(1) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in und ihre/seine Stellvertreter/innen sind

berechtigt, an den Ausschusssitzungen mit beratender Stimme teilzunehmen.
Fraktionen, auf die bei der Besetzung eines Ausschusses kein Sitz entfallen ist, sind
berechtigt, in diesen ein Mitglied der STVV mit beratender Stimme zu entsenden.

(2) Antragsteller kdnnen ihre Antrage in den Ausschiissen begriinden, auch wenn sie
diesen nicht als Mitglied angehéren. Sonstige Mitglieder der STVV kénnen an
Sitzungen der Ausschiisse nur als Zuhdrer/innen teilnehmen. Stimmrecht haben allein
die Mitglieder des Ausschusses.

(3) Fur den Wahlvorbereitungsausschuss gelten die besonderen Bestimmungen des
§ 42 Abs. 2 HGO.

IV. MITWIRKUNG DER ORTSBEIRATE

§ 38 ANHORUNGSPFLICHT
(1) Die STVV hort den Ortsbeirat zu allen wichtigen Angelegenheiten, die den Ortsbezirk

betreffen, insbesondere zum Entwurf des Haushaltsplanes.
(2) Die von der STVV beschlossene Geschaftsordnung regelt auch das Verfahren fir den
Ortsbeirat.

§ 39 PFLICHT ZUR PRUFUNG DER VORSCHLAGE
(1) Die STVV entscheidet in angemessener Frist Gber Vorschldage des Ortsbeirates, wenn

diese in seine sachliche Zustandigkeit fallen.

16



(2) Die/der Stadtverordnetenvorsteher/in teilt die Entscheidung dem Ortsbeirat schriftlich
mit.

§ 40 AUFFORDERUNG ZUR STELLUNGNAHME
Die STVV kann den Ortsbeirat in Angelegenheiten des Ortsbezirks zu einer

Stellungnahme auffordern, wenn die Entscheidung in seine sachliche Zustandigkeit fallt.

IV. a MITWIRKUNG DER INTEGRATIONS-KOMMISSION

§ 41 ANHORUNGSPFLICHT
Die STVV hort die Integrations-Kommission zu allen wichtigen Angelegenheiten, die
auslandische Einwohnerinnen und Einwohner betreffen. Sie setzt der Integrations-Kommission
eine Frist zur Stellungnahme von einem Monat. Die Stellungnahme ist in schriftlicher oder
elektronischer Form an die oder den Vorsitzenden der Gemeindevertretung zu richten. Sie oder
er kann die Frist in Einzelfillen angemessen verlangern oder kiirzen. AuBert sich die
Integrations-Kommission verspatet oder gar nicht, so gilt dies als Zustimmung.

§ 42 VORSCHLAGSRECHT
Die Integrations-Kommission hat ein Vorschlagsrecht in allen Angelegenheiten, die
auslandische Einwohnerinnen und Einwohner betreffen. Vorschlage reicht sie in schriftlicher
oder elektronischer Form bei dem Magistrat ein. Dieser legt sie mit seiner Stellungnahme der
STVV vor, wenn diese fiir die Entscheidung zustandig ist.

Die STVV entscheidet in angemessener Frist liber Vorschlage der Integrationskommission. Die
oder der Vorsitzende teilt die Entscheidung der Integrations-Kommission schriftlich oder in
elektronischer Form mit.

§ 43 REDERECHT IN DEN SITZUNGEN
(1) Die STVV kann beschlieBen, die Integrations-Kommission in einer Sitzung zu einem
Tagesordnungspunkt, der die Interessen der auslandischen Einwohnerinnen und
Einwohner berlihrt, miindlich zu horen.

(2) Die Ausschisse mussen die Integrations-Kommission in ihren Sitzungen zu den
Tagesordnungspunkten miindlich horen, die die Interessen der auslandischen
Einwohnerinnen und Einwohner berlhren. Die oder der Vorsitzende des Ausschusses
Ubersendet den Vorsitzenden der Integrations-Kommission eine Einladung und
Tagesordnung. In den Ausschusssitzungen gilt die Anhérung als erfolgt, wenn trotz
ordnungsgemabBer Ladung kein Mitglied der Integrations-Kommission in der Sitzung
erscheint und Stellung nimmt.

(3) Die mundliche Anhorung der Integrations-Kommission in den Sitzungen erfolgt in der
Weise, dass die Vorsitzenden der Integrations-Kommission oder ein aus deren Mitte
hierzu besonders bestimmtes Mitglied Gelegenheit erhalt, die Stellungnahme der
Integrations-Kommission vorzutragen.
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V. BURO DER STADTISCHEN GREMIEN

§ 44 BURO DER STADTISCHEN GREMIEN
Das Biro der stadtischen Gremien fuhrt die laufenden Geschéfte der STVV einschlieBlich

ihrer Ausschiisse und der Ortsbeirdte. Dazu gehdren insbesondere die Erledigung des
Schriftverkehrs, die Einladungen zu Sitzungen und Anfertigung der Niederschriften.

VI. SCHLUSSBESTIMMUNGEN

§ 45 AUSLEGUNG, ABWEICHEN VON DER GESCHAFTSORDNUNG
(1) Uber die Auslegung dieser Geschaftsordnung im Einzelfall entscheidet die/der

Stadtverordnetenvorsteher/in. Uber die grundsatzliche Auslegung beschlieBt die STVV
nach Anhérung des Altestenrats.

(2) Die STVV kann beschlieBen, im Einzelfall von den Bestimmungen dieser
Geschaftsordnung abzuweichen, wenn gesetzliche Vorschriften nicht entgegenstehen.

§ 46 ARBEITSUNTERLAGEN
(1) Jedem Mitglied der STVV ist ein Text der Hessischen Gemeindeordnung, der

Hauptsatzung und der Geschéaftsordnung in der jeweils glltigen Fassung
auszuhandigen. Weitere fir die Beratungen notwendige Gesetze kdnnen auf Antrag
auszugsweise zur Verfligung gestellt werden.

(2) Fur die eigenverantwortliche Nutzung der elektronisch bereitgestellten Unterlagen,
entweder durch die Verwendung auf einem eigenen, geeigneten, Endgerat oder in
Form des Selbstausdrucks erhalten die Mitglieder der STVV eine monatliche
Entschadigung, deren Hohe in der Entschadigungssatzung geregelt wird.

(3) Fur die Beratung in den Fraktionen erhalten diese 1 Exemplar der kompletten
Beratungsunterlagen in Papierform.

VIl. INKRAFTTRETEN

§ 47 INKRAFTTRETEN
Diese Geschaftsordnung tritt mit Beschlussfassung der STVV riickwirkend zum 01.04.2021

in Kraft. Zugleich tritt die Geschaftsordnung vom 01.04.2019 auBer Kraft.

Pfungstadt, den 11.05.2022

Oliver Hegemann
Stadtverordnetenvorsteher
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